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АДМИНИСТРАЦИЯ
ЗЕЛЕНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
БАХЧИСАРАЙСКОГО РАЙОНА 
РЕСПУБЛИКИ КРЫМ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 1
25 мая 2016 года
с. Зеленое 

Руководствуясь Конституцией Российской Федерации, Земельным кодексом Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 25.10.2001г. № 137-ФЗ «О введении в действие земельного кодекса Российской Федерации», Федеральным законом от 29.12.2004 г. № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации», Федеральным законом от 24.07.2007 г. № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», приказом Минэкономразвития России от 01.09.2014 № 540 «Об утверждении классификатора видов разрешенного использования земельных участков», Законом Республики Крым от 15 января 2015 г. № 66-ЗРК «О предоставлении земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и некоторых вопросах земельных отношений», Постановлением Совета министров Республики Крым от 15 октября 2014 г. № 378 «Об утверждении положения об особенностях отнесения к определенной категории земель и определения вида разрешенного использования земельных участков», 
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Установление, изменение и установление соответствия видов разрешенного использования земельных участков» (Приложение).

2. Разместить настоящее Постановление на информационном стенде в здании администрации Зеленовского сельского поселения.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.

Председатель Зеленовского сельского совета – 

глава администрации Зеленовского сельского поселения ___________ В.Н. Грибкова
Приложение к Постановлению
администрации Зеленовского

сельского поселения
№ 1от 25 мая 2016 года
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Установление, изменение, установление соответствия видов разрешенного использования земельных участков»

Раздел I. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Установление, изменение, установление соответствия видов разрешенного использования земельных участков» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги «Установление, изменение, установление соответствия видов разрешенного использования земельных участков» (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические или юридические лица либо их уполномоченные представители, заинтересованные в получении услуги (далее – заявители).

1.3. Сведения о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляются администрацией Зеленовского сельского поселения Бахчисарайского района Республики Крым (далее – Администрация):

- при личном обращении;

- с использованием современных средств коммуникации: телефонной связи или посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования;

- путем размещения на информационных стендах в Администрации;

- путем размещения на официальном сайте муниципального образования в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://bahch.rk.gov.ru/).
1.4. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги:
	Место нахождения
	123456 Республика Крым, Бахчисарайский район, с. Зеленое, ул. Почтовая, д. 3,

	График работы
	Ежедневно с 08.00 до 12.00 с 13.00 до 17.00

	Прием и консультация заявителей
	Вторник, среда с 08.00 до 17.00

(приемное время ведущего специалиста)

	Телефон общий Телефон для справок
	3654 6-43-25

	Адрес электронной почты
	E-mail: zel.sovet@rambler.ru


1.5. Консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги могут предоставляться по обращениям заинтересованных лиц:

- в письменной форме, в том числе с использованием средств электронной передачи данных;

- с использованием средств телефонной связи.

1.6. Консультации предоставляются по вопросам:

- о входящих номерах, под которыми зарегистрированы заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- о ходе предоставления муниципальной услуги по конкретному заявлению;

- о нормативных правовых актах, регламентирующих вопросы предоставления муниципальной услуги;

- о сроке предоставления муниципальной услуги;

- о форме предоставления муниципальной услуги;

- об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.7. Консультирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

1.8. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Администрации информируют заявителя по интересующим его вопросам.
Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги
«Установление, изменение, установление соответствия видов разрешенного использования земельных участков».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Зеленовского сельского поселения Бахчисарайского района Республики Крым.

2.2.2. Информация о других организациях, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги:

2.2.2.1. Ростехинвентаризация.

2.2.2.2. Госкомрегистр.
2.2.2.3. Архитектура Бахчисарайского района Республики Крым.

2.2.2.4. Иные организации коммунального хозяйства.
2.2.3. В случае, если для предоставления государственной или муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с федеральным законом обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением государственной или муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача заявителю (его уполномоченному представителю) заверенной копии постановления Администрации об установлении, (изменении или установление соответствия) вида разрешенного использования земельного участка ;

- либо мотивированный отказ в установлении (изменении или установление соответствия) вида разрешенного использования земельного участка.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 дней, исчисляемых со дня регистрации в Администрации заявления с документам, необходимыми для предоставления муниципальной услуги.

2.4.2. Мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителям в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации в Администрации заявления о предоставления муниципальной услуги.

2.4.3. При направлении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по почте (электронной почте) срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня поступления в Администрацию заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (по дате регистрации).

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации;

- Градостроительным кодексом Российской Федерации;

- Земельным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 23.06.2014 № 171-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- приказом Минэкономразвития России от 01.09.204 № 540 «Об утверждении классификатора видов разрешенного использования земельных участков»;

- Законом Республики Крым от 15 января 2015 г. N 66-ЗРК «О предоставлении земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и некоторых вопросах земельных отношений»; 

- Постановлением Совета министров Республики Крым от 15 октября 2014 г. N 378 «Об утверждении положения об особенностях отнесения к определенной категории земель и определения вида разрешенного использования земельных участков»

- Уставом Зеленовского сельского поселения Бахчисарайского района Республики Крым;

- настоящим Административным регламентом;

- и другими законами Российской Федерации, законами Республики Крым, муниципальными правовыми актами Бахчисарайского района Республики Крым, муниципальными правовыми актами Зеленовского сельского поселения Бахчисарайского района Республики Крым.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.6.1. Для получения муниципальной услуги лица, указанные в пункте 1.2 настоящего Административного регламента, должны предоставить заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению к настоящему Административному регламенту.

2.6.2. Заявление о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые к нему документы подаются (направляются) физическим или юридическим лицом (их уполномоченными представителями) одним из следующих способов:

- лично;

- почтовым отправлением в адрес Администрации;

2.6.3. С заявлением о предоставлении муниципальной услуги заявитель должен представить:

2.6.3.1. документы, удостоверяющие личность заявителя (заявителей) либо личность полномочного представителя заявителя;

2.6.3.2. оригинал или нотариально заверенная копия документа, удостоверяющего полномочия представителя физического лица, если с заявлением обращается представитель физического лица (доверенность);

2.6.3.3. оригинал или заверенная копия документа, удостоверяющего полномочия представителя юридического лица, если с заявлением обращается юридическое лицо (протокол (решение) об избрании (назначении) руководителем, доверенность);

2.6.3.4. копия правоустанавливающего документа на земельный участок;
2.6.3.5. копии технических паспортов на объекты капитального строительства, расположенные в границах земельного участка, при наличии объектов;
2.6.3.6. экземпляр чертежа градостроительного плана земельного участка и линий градостроительного регулирования земельного участка на бумажном и электронном носителях формата .dwg или .sit.

2.6.4. Для предоставления муниципальной услуги Администрация запрашивает документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) в соответствующих государственных или муниципальных органах или подведомственных им организациях, а именно:

2.6.4.1. выписку из Единого государственного реестра юридических лиц либо выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (в случае обращения юридического лица либо индивидуального предпринимателя);

2.6.4.2. кадастровый паспорт земельного участка;

2.6.4.3. кадастровую выписку о земельном участке (форма КВ.1 - КВ.6);

2.6.4.4. выписку из Единого государственного реестра прав (ЕГРП) о правах на земельный участок и расположенных на нем объектов недвижимого имущества либо уведомление об отсутствии запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на земельный участок;

2.6.4.5 информацию о расположенных в границах земельного участка объектах культурного наследия.

Заявитель вправе самостоятельно предоставить по собственной инициативе документы, указанные в подпунктах 2.6.4.1–2.6.4.5 пункта 2.6.4 настоящего Административного регламента.

Документы, указанные в подпунктах 2.6.4.1–2.6.4.5 пункта 2.6.4 настоящего Административного регламента, предоставляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

2.6.5. В случае предоставления документов лично, заинтересованное лицо предоставляет для сверки подлинники документов, которые возвращаются заинтересованному лицу.

2.6.6. В случае направления документов почтовым отправлением, заинтересованное лицо предоставляет нотариально заверенные копии документов.

2.6.7. Специалист Администрации не вправе требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210- ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.7.1. Основаниями для отказа в приеме документов являются:

- в случае обращения с заявлением неправомочного лица;

- если содержание заявления не позволяет установить предмет обращения;

- несоответствие представленного заявления, документов форме и содержанию, установленным настоящим Административным регламентом, а также требованиям пункта 2.6 настоящего Административного регламента;

2.7.2. После устранения оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги заявитель вправе обратиться повторно для получения муниципальной услуги.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.8.1. Мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю в следующих случаях:

- земельные участки, не соответствуют действующим Правилам землепользования, иной градостроительной документации сельского поселения, муниципального района, Республики Крым и иным способом не возможно установить соответствие вида разрешенного использования; 

- при непредставлении или предоставлении неполного перечня документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента;

- несоответствие представленных документов по форме и (или) содержанию нормам действующего законодательства;
2.9. Размер платы взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги
2.9.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги при получении результата предоставления муниципальной услуги
2.10.1. Срок ожидания в заявителя в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.10.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.

2.11. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги
2.11.1. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут с момента поступления заявления в Администрацию.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
2.12.1. Заявителю или его представителю должен быть обеспечен свободный доступ к местам предоставления муниципальной услуги.

Заявителю или его представителю предоставляется возможность воспользоваться существующей парковкой для автомашин, расположенной возле административного здания, в котором размещается орган, предоставляющий муниципальную услугу.

2.12.2. Вход в административное здание должен быть оборудован информационной табличкой, содержащей наименование организации, которая предоставляет муниципальную услугу.

2.12.3. Вход в помещение должен быть оборудован информационной табличкой, содержащей наименование организации.

2.12.4. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать установленным противопожарным и санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

2.12.5. При оборудовании помещений, в которых предоставляется муниципальная услуга, обеспечивается возможность беспрепятственной эвакуации всех заявителей и должностных лиц в случае возникновения чрезвычайной ситуации.

2.12.6. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, включают места для ожидания, места для информирования заявителей и заполнения необходимых документов, а также места приема заявителей.

2.12.7. Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц.

2.12.8. Места для ожидания оборудуются столами, стульями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в административном здании, помещении, информационными стендами с размещенными на них образцами заполнения запросов (заявлений), перечнями и образцами документов, необходимыми для предоставления каждой муниципальной услуги, с учетом реализации прав граждан с ограниченными возможностями и инвалидов.
2.12.9. Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:

- номера кабинета;

- графика приема.

2.12.10. Места для приема заявителей должны быть снабжены стулом, иметь место для письма и раскладки документов.

2.12.11. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним должностным лицом одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.

2.12.12. Каждое рабочее место должностного лица должно быть оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройством.

2.12.13. На информационных стендах размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регламентирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- извлечения из текста административного регламента с приложениями;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу;
- образцы заполнения запросов (заявлений), перечень и образцы документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги. 

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.13.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

- соотношение количества полученных заявлений в электронной форме к количеству бумажных заявлений;

- соотношение количества полученных обжалований деятельности органа, уполномоченного на предоставление муниципальной услуги, по обеспечению информирования и осуществлению консультирования заинтересованных лиц о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги к количеству отказов в принятии документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по причине отсутствия, предоставления неполного перечня или несоответствия предоставленных документов по форме и содержанию нормам действующего законодательства.

2.13.2. Показатели качества муниципальной услуги характеризуются:

- соотношением фактических сроков предоставления муниципальной услуги к срокам, установленным требованиями Административного регламента и действующего законодательства.

- соотношение количества полученных обжалований деятельности органа, уполномоченного на предоставление муниципальной услуги, по обеспечению информирования и осуществлению консультирования заинтересованных лиц о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги к количеству принятых заявлений о предоставлении муниципальной услуги.

2.13.3. Для оценки эффективности деятельности органа, уполномоченного на предоставление муниципальной услуги, периодически осуществляется анализ и расчет показателей доступности и качества муниципальной услуги. Отчетный период составляет 6 месяца.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе выполнения административных процедур в электронной форме.
3.1. Состав административных процедур
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1.1. прием, проверка и регистрация документов о предоставлении муниципальной услуги;

3.1.1.2. направление пакета документов в уполномоченный орган (Комиссия по вопросам проверки соответствия категории и вида разрешенного использования земельного участка) на проверку соответствия места расположения земельного участка действующим Правилам землепользования, иной градостроительной документации сельского поселения, муниципального района, Республики Крым для рассмотрения возможности изменения (установления соответствия) вида разрешенного использования земельного участка;

3.1.1.2. подготовка результата предоставления муниципальной услуги на основании сведений уполномоченного органа;

3.1.1.3. подписание и выдача результата предоставления муниципальной услуги.

3.2. Прием, проверка и регистрация документов о предоставлении муниципальной услуги
    3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является получение заявления о предоставлении муниципальной услуги.

3.2.2. При получении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов заявителя:

3.2.2.1. устанавливает предмет обращения;

3.2.2.2. проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя (если заявление представлено заявителем лично);

3.2.2.3. в случае необходимости свидетельствования верности копий представленных документов сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов, делает на копиях документах надпись об их соответствии подлинным экземплярам;

3.2.2.4. регистрирует заявление в установленном порядке;

3.2.3. В случае поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в Администрацию по почте, действия, предусмотренные подпунктами 3.2.2.2, 3.2.2.3 пункта 3.2.2 настоящего Административного регламента, должностным лицом, ответственным за прием и регистрацию документов заявителя, не осуществляются.

3.2.4. Должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов заявителя, после регистрации документов заявителя передает их Главе Администрации, который по результатам рассмотрения передает документы специалисту, осуществляющему непосредственное исполнение полномочий по подготовке проекта постановления Администрации об установлении, изменении и установлении соответствия видов разрешенного использования земельных участков.

3.2.5. Результатом административной процедуры приема и регистрации документов заявителя является получение должностным лицом, ответственным за формирование личного дела заявителя и экспертизу документов, представленных заявителем.

3.2.6. Максимальный срок выполнения административной процедуры приема и регистрации документов 15 минут.

3.3. Подготовка результата предоставления муниципальной услуги
3.3.1. Специалист, ответственный за подготовку результата предоставления муниципальной услуги, при отсутствии предусмотренных пунктом 2.8 настоящего Административного регламента оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги формирует личное дело, проводит экспертизу документов и осуществляет подготовку следующих документов:

- проекта постановления Администрации об установлении, изменении и установлении соответствия вида разрешенного использования земельного участка для подписания его Главой Администрации.

- проекта распоряжения Администрации о проведении публичных слушаний по вопросу изменения вида разрешенного использования на земельные участки правила землепользования и застройки на которые не разработаны.
3.3.2. В случае, если выявлены основания для отказа согласно пункта 2.8 настоящего Административного регламента, специалистом ответственным за подготовку результата предоставления муниципальной услуги, осуществляется подготовка мотивированого отказа в предоставлении муниципальной услуги в форме уведомления.

3.3.3. Максимальный срок выполнения действия по подготовке результата предоставления муниципальной услуги составляет 30 дней.

3.4. Подписание и выдача результата предоставления муниципальной услуги
3.4.1. Постановление об установлении, изменении и установлении соответствия вида разрешенного использования земельного участка подписывается Главой Администрации в течение трех рабочих дней с момента подготовки его проекта.

3.4.2. После подписания постановления об установлении, изменении и установлении соответствия вида разрешенного использования земельного участка, и регистрации его в журнале регистрации должностное лицо, ответственное за подготовку результата предоставления муниципальной услуги, выдает заявителю экземпляр постановления Администрации об установлении, изменении и установлении соответствия вида разрешенного использования земельного участка на бумажном носителе под роспись.

Второй экземпляр постановления Администрации об установлении, изменении и установлении соответствия вида разрешенного использования земельного участка на бумажном и электронном носителях хранится в Администрации.

Третий экземпляр постановления Администрации об установлении, изменении и установлении соответствия вида разрешенного использования земельного участка на бумажном носителе или в иной форме по средствам информационного взаимодействия направляется в орган осуществляющий ведение государственного кадастра недвижимости.
Максимальный срок выполнения действия составляет 3 дня.

3.4.4. В случае, если заявитель при подаче заявления изъявил желание получить постановление Администрации об установлении, изменении и установлении соответствия вида разрешенного использования земельного участка с использованием средств почтовой связи, должностное лицо, ответственное за подготовку результата предоставления муниципальной услуги, направляет заявителю постановление Администрации об установлении, изменении и установлении соответствия вида разрешенного использования земельного участка почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

Максимальный срок выполнения действия составляет 2 дня.

3.4.5. Мотивированный отказ, в форме уведомления, в предоставлении муниципальной услуги выдается заявителю лично, под роспись либо направляется почтовым отправлением.

Документы, представленные в соответствии с пунктом 2.6 настоящего Административного регламента, остаются в Администрации и подшиваются в дело, подлежащее хранению в архиве.

Раздел IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента
4.1. Контроль за исполнением настоящего Административного регламента осуществляется в соответствии с действующим законодательством.
4.2. Текущий контроль осуществляется в форме проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов, определяющих порядок выполнения административных процедур. 

По результатам проверок в случае нарушений Глава Администрации дает указания по устранению выявленных отклонений и нарушений и контролирует их исполнение. 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. Решения или действия (бездействие) Администрации, принятые или осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы в досудебном (внесудебном) порядке путем подачи жалобы.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган или должностному лицу, предоставившим муниципальную услугу.

5.4. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5. Жалоба может быть подана через представителя, в этом случае представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя.

5.6. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копи.

5.7. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае отказа органа, предоставившего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по жалобе, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.10. Уполномоченный орган отказывает в рассмотрении жалобы в следующих случаях:

- наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

- подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы;

- необоснованность жалобы.

5.11. Уполномоченный орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

- наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.12. Заявитель, считающий, что решения или действия (бездействие) Администрации нарушают его права, свободы или законные интересы, имеет право на обжалование таких решений или действий (бездействия) в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации
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«Установление ,изменение и установление соответствия видов разрешенного использования земельных участков»

	Главе администрации Зеленовского 
сельского поселения Бахчисарайского района

	от
	______________________________________

	
	_______________________________________

	
	(ФИО, адрес, паспортные данные, телефон)


ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу установить (изменить, установить соответствие) основной (вспомогательный) вид разрешенного использования земельного участка, расположенного по адресу:___________________________________________________

с кадастровым номером: _____________________, площадью:_________________ кв.м, категория:__________________________________________________________________вид разрешенного использования земельного Участка:________________________________________________________________как (на) вид разрешенного использования:_________________________________________
Правоустанавливающий документ:_____________________________________________серия________________номер №________________ дата «____»___________20___год

	
	Дата
	
	____________ Подпись заявителя
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«Установление, изменение и установление
соответствия видов разрешенного
использования земельных участков»



СХЕМА

процедуры подготовки решения об установлении, изменении и установлении соответствия видов разрешенного использования земельных участков

	Лицо, заинтересованное в получении услуги, представляет в администрацию заявление о подготовке решения об установлении, изменении и установлении соответствия видов разрешенного использования земельных участков, 

а также прилагаемые к нему документы

	

	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Специалист Администрации (далее специалист), проводит проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению

	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	при наличии всех документов:
	
	
	при наличии не всех документов:

	
	
	
	
	

	
	
	отказывает в выдаче решения на изменение вида разрешенного использования земельных участков

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Вопрос о предоставлении решения об изменении вида разрешенного использования  подлежит обсуждению на публичных слушаниях, проводимых в порядке, установленном градостроительным законодательством.

	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Заключение о результатах публичных слушаний по вопросу предоставления решения подлежит опубликованию в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов, иной официальной информации

	
	
	

	На основании заключения о результатах публичных слушаний по вопросу о предоставлении решения, осуществляется подготовка решения на изменение разрешенного вида использования земельных участков или отказ в предоставлении такого решения с указанием причин принятого решения.

	Специалист в порядке информационного взаимодействия направляет экземпляр постановления в  орган осуществляющий внесение сведений в государственный кадастр недвижимости в срок не превышающий 3 дня
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